
湖北医药学院值班误餐审批表
申请日期：   年   月   日

	申请单位

（公章）
	
	经办人
	

	值班类型
	工作日□      休息日□         法定节假日□

	值班事由
	

	值班时间
	

	值班人员
	

	费用预算
	

	值班安排部门

负责人意见
	签字：

            日期：        

	分管校领导意见
	签字：

            日期：

	备注
	


说明：1.加班前填写《值班误餐审批表》，学校总值班由党政办负责审核，各单位（学院）值班由各单位（学院）负责审核；2.此表作为审批材料在报销时交财务处。

湖北医药学院加班误餐审批表
申请日期：   年  月   日

	申请单位

（公章）
	
	经办人
	

	加班类型
	工作日□       休息日□         法定节假日□

	加班事由
	

	加班时间
	

	加班人员
	

	费用预算
	

	申请单位主要

负责人意见
	签字：

            日期：        

	紧急工作部署

部门意见
	签字：

            日期：

	分管校领导意见
	签字：

            日期：

	备注
	


说明：1.加班前填写《加班（值班）误餐审批表》，紧急时可先向相关领导电话审批，事后1个工作日内补填审批表；2.此表作为审批材料在报销时交财务处。
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